编号：

国家药物政策与医药产业经济研究中心
会议室使用申请表
	申请事由

(会议名称及负责人)
	

	经办人
	
	会议时间
	

	联系方式
	
	申请日期
	       年     月    日

	申请

会议

设备

	□   会议桌            □   音响
□   电脑              □   门窗
□   投影仪            □   空调  

□   激光笔            □   茶杯
□   麦克风            □   其它：          
   

	申请人

所在

单位

意见
（盖章签字）
	
	职能

部门

意见

(盖章签字)
	

	部门领导审核意见
	

	备注：各位同事使用完会议室后，请及时关闭空调机使用过的设备，做好卫生，桌椅摆放整齐，恢复至使用前的状态。如发现未按要求整理场地的，将追究会议申请人责任，予以20元/次教育金处罚。


